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1. O6rune rtoror(eHuq

1 . 1. Hacrorl\uit llopa4or pa:pa6orKkr kr yrBeplKAeHvrfl. aAMuHLrcrparuBHbIX

per}IaMeHToB rrpeAocTaBJreHr4t MyHr4quilaJrbHbrx ycnyf B MyHt4rlr4rraJrbHoM

o6pasoeaHrrr4 ropoAcrofi oKpyr ropoA Kupoacr Jlyraucrofi Hapo4Hofi Pecny1r'urcu
(aanee - flopx4orc) ycraHaBntrBaer rpe6oyauux r< pa":pa6orKe vr yrBep)IqeHI{Io
a.qMuHLrcTpaTLrBHbrx pefnaMeHToB rrpeAocTaBJreHr,r{ MyHLrr{I4n€IJIbHbIX ycnyf B

MyHHrIunarbHoM o6pa:oeanzu ropo4crofi oKpyr ropo.q Kzponcx JlyraHcrofi
Hapo4nofi Pecuy6ruaru, rpeAycMorpeHHbrx Peecrporra MyHIIIIITu€LIIIHIIX ycnyr,
npeAocraBJrf,eMbrx B MyHr4rIr4n€L[bHoM o6paaoeanuu ropo4crcofi oKpyr ropoA
Kuporcr JlyraHcrcofi Hapo4nofi Pecuy6nrzru (aanee coorbercrBeHHo
aAMr4HracrpatusHrtfi. perJraMeHr, Peecrp MyHr4rlr4na[bHbrx ycnyr, MyHHIIV[€uIbHoe
o6pa:onanrae).

1.2. PernaueHTarlzrr ycnyr, rrpeAocraBJureMbrx AAruranucrpaqueft fopoAcKoro
oKpyra MyHlrrlr4rrnrrbHoe o6pasonaru4e ropoAcrcofi oKpyr ropoA Kuponcr JlyraHcr<oi
HapogHofi Pecrry6nnru (.uanee - AArr,rHHtrcxpa\us.), uynzqzr€LrrbHbrMu f{pexrAeHurrMr4
r4 ApyrHMr4 opraHr43ar1Lrflv'r4, B Koropbrx pa3Merqaerc . MyHr4rlr{narlbHoe 3a4aHvre (:ar<as),

A€Llee coBMecrHo opraHbr, rrpeAocraBnrrorrlue ycJryrn, o6ecnequBaerct
aAMr{Hr{cTpaTLr BHbIMH p efnaM eHTaMI4.
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npeAocraBJurroqrlMlr MyHr4rlr4rr€rrrbHbre ycnyru, rro 3anpocaM Susravecrrax vru
Iopr4Ar4rrecKr{x JII4II, r4n4uBtr4y€rrrbHbrx npeAnpr{Huirraterefi, ax ynonHoMoqeHHbx

npeAcraBlruerefi (4anee - 3aflBr4Te.nn) n rpoqecce npeAocraBrreHufl, r,rynuqunartrnofi
ycJryrr4 B coorBercrBrrra c rpe6oeaHprflMr (DegepamHoro 3aKoHa or 27.07.2010
J\b 210-@3 (06 opraHr.r3arlkrvr ilpeAocraBJleHl{s rocyAapcrBeHHbrx I4 IvTyHLtIIHII€LrIbHbrx

ycnyr) (ganee @e4epanrnufi 3aKoH or 27.07.2010 i\e 210-O3) B npeAenax
KoMrrereHqlrr4, orrpeAenenHofi HopMarI,IBHbIMI,I npaBoBbIMLI aKTaMH

@e4epaqzu, Jlyrancxofi Hapo4nofi Pecrryz6lurn, MyHI,IqurzIrIbHbIMI4

aKTaMLrIdCTAHIaprOMnpeAOCTaBJreHr,rrMyHr4IIr4nZLrIbHOI4yCJryf I4.

AAuunucrparunHufi perJraMeHT ycraHaBnuBaer orBercrBeHHhIX nuq 3a

Ka)KAyro a4MvrHvrcrparr4BHyro rpor{eAypy, noptAoK B3anMoAeirc^rr,ufl, Me}KAy

Poccnficrcofi
npaBOBbIMLI
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органами, предоставляющими услуги, их структурными подразделениями и 
должностными лицами, между органами, предоставляющими услуги, и 
заявителями, органами государственной власти и иными органами местного 
самоуправления, учреждениями и организациями в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

1.4. В настоящем порядке используются понятия, установленные 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также следующие понятия: 

а) административная процедура – логически обособленная 
последовательность административных действий при предоставлении 
муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках 
предоставления муниципальной услуги; 

б) административное действие – действие, входящее в состав 
административной процедуры, имеющее продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения; 

в) процесс (процессный подход) – любая деятельность или совокупность 
взаимосвязанных и взаимодействующих административных действий или 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, 
преобразующая входы в выходы с использованием ресурсов;  

г) уполномоченный орган – уполномоченный отраслевой 
(функциональный) орган Администрации по проведению экспертизы проектов 
административных регламентов, проектов нормативных правовых актов по 
внесению изменений в ранее изданные административные регламенты, 
признанию административных регламентов утратившими силу; 

д) экспертиза проекта – экспертиза проекта административного регламента, 
проекта нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный 
административный регламент, признанию административного регламента 
утратившим силу, проводимая уполномоченным органом в порядке, 
установленном соответствующим муниципальным нормативным правовым 
актом; 

е) независимая экспертиза проекта – экспертиза проекта 
административного регламента, проекта нормативного правового акта по 
внесению изменений в ранее изданный административный регламент, 
признанию административного регламента утратившим силу, проводимая 
физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет 
собственных средств при размещении проекта административного регламента 
на официальном сайте муниципального образования городской округ город 
Кировск Луганской Народной Республики в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Официальный сайт); 

ж) подуслуга – сценарий, условие предоставления муниципальной 
услуги, которые характеризуются уникальными требованиями по одному из 
параметров: 

различные требования по предоставлению муниципальной услуги для 
разных категорий заявителей;  

различные органы, предоставляющие муниципальные услуги, в которые 
обращаются заявители; 



3 

различные требования по составу пакета «входных» документов для 
разных порядков предоставления муниципальной услуги; 

различные результаты предоставления муниципальной услуги. 
1.5. Административные регламенты, нормативные правовые акты  

по внесению изменений в ранее изданные административные регламенты,   
признанию административных регламентов утратившими силу 
разрабатываются отраслевыми (функциональными) органами Администрации, 
к полномочиям которых относится предоставление муниципальных услуг и 
(или) координация соответствующей работы в подведомственных учреждениях 
(далее – разработчик). 

В случае участия в предоставлении муниципальной услуги нескольких 
отраслевых (функциональных) органов Администрации, административный 
регламент, нормативный правовой акт по внесению изменений в ранее 
изданный административный регламент разрабатываются совместной рабочей 
группой.  

Ответственность за своевременность и качество разработки 
административного регламента, нормативных правовых актов по внесению 
изменений в ранее изданный административный регламент, признанию 
административного регламента утратившим силу, за организацию деятельности 
совместной рабочей группы, внедрение административного регламента несет 
отраслевой (функциональный) орган Администрации, осуществляющий 
управление соответствующей отраслью, являющийся владельцем процесса 
либо осуществляющий выполнение заключительной (итоговой) 
административной процедуры. 

Разногласия между разработчиками по проектам административных 
регламентов, проектам нормативных правовых актов по внесению изменений в 
ранее изданные административные регламенты, признанию административных 
регламентов утратившими силу разрешаются в соответствии с порядком 
подготовки правовых актов Администрации, утвержденным соответствующим 
муниципальным нормативным правовым актом.  

1.6. Административные регламенты, нормативные правовые акты по 
внесению изменений в ранее изданные административные регламенты, 
признанию административных регламентов муниципальных услуг 
утратившими силу разрабатываются в соответствии с федеральными законами, 
нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и 
Правительства Российской Федерации, законами Луганской Народной 
Республики и иными нормативными правовыми актами Луганской Народной 
Республики, муниципальными правовыми актами. 

1.7. При разработке административных регламентов, подготовке 
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные 
административные регламенты предусматривается оптимизация (повышение 
качества) предоставления муниципальных услуг, применение процессного 
подхода, в том числе: 

а) упорядочение административных процедур (действий); 
б) устранение избыточных административных процедур (действий); 
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в) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также 
срока выполнения отдельных административных процедур в рамках 
предоставления муниципальной услуги. В административном регламенте могут 
быть установлены сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, 
а также сроки выполнения административных процедур в рамках 
предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим 
срокам, установленным законодательством Российской Федерации, Луганской 
Народной Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

г) ответственность должностных лиц органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований административных 
регламентов при выполнении административных процедур (действий); 

д) предоставление муниципальной услуги в электронной форме. 
1.8. Административный регламент утверждается постановлением 

Администрации.  
1.9. Административный регламент утверждается после включения 

соответствующей муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг в 
установленном порядке. 

Разработка административного регламента осуществляется после 
принятия правового акта Администрации о включении соответствующей 
муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг или одновременно с 
подготовкой такого правового акта. 

1.10. Принятие муниципальных нормативных правовых актов, иных 
правовых актов Администрации, касающихся предоставления муниципальных 
услуг, является основанием для внесения изменений в  соответствующие 
административные регламенты в установленном порядке либо подготовки 
муниципального нормативного правового акта о признании административного 
регламента утратившим силу. 

1.11. Внесение изменений в административный регламент, признание 
административного регламента утратившим силу осуществляются в порядке, 
установленном для его разработки и утверждения.   

1.12. Исполнение отраслевыми (функциональными) органами 
Администрации отдельных государственных полномочий Российской 
Федерации, Луганской Народной Республики, переданных муниципальному 
образованию в установленном порядке, осуществляется в соответствии с 
административным регламентом, утвержденным соответствующим органом 
исполнительной власти, если иное не установлено федеральным законом или 
законом Луганской Народной Республики. 

1.13. Проекты административных регламентов, а также проекты 
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные 
административные регламенты, признанию административных регламентов 
утратившими силу подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой 
уполномоченным органом Администрации в соответствии с Порядком 
проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Администрации городского округа 
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муниципальное образование городской округ город Кировск Луганской 
Народной Республики, утверждаемым постановлением Администрации.  

Заключение об оценке регулирующего воздействия на проекты 
административных регламентов, а также проекты правовых актов по внесению 
изменений в ранее изданные административные регламенты, признанию 
административных регламентов утратившими силу не требуется.  

1.14. Предметом независимой экспертизы проекта административного 
регламента, проекта нормативного правового акта по внесению изменений в 
ранее изданный административный регламент, признанию административного 
регламента утратившим силу является оценка возможного положительного 
эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений 
соответствующего проекта для граждан и организаций.  

1.15. Независимая экспертиза проекта административного регламента, 
проекта нормативного правового акта по внесению изменений в ранее 
изданный административный регламент, признанию административного 
регламента утратившим силу проводится физическими и юридическими 
лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая 
экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, 
принимавшими участие в разработке соответствующего проекта, а также 
организациями, находящимися в ведении разработчика такого проекта. 

1.16. Для целей независимой экспертизы проекты административных 
регламентов, а также проекты нормативных правовых актов по внесению 
изменений в ранее изданные административные регламенты, признанию 
административных регламентов утратившими силу подлежат размещению 
соответствующего проекта на Официальном сайте. 

С момента размещения на Официальном сайте проект административного 
регламента, проект нормативного правового акта по внесению изменений в 
ранее изданный административный регламент, признанию административного 
регламента утратившим силу должен быть доступен заинтересованным лицам 
для ознакомления. Независимая экспертиза проводится во время размещения 
соответствующего проекта на Официальном сайте.  

При размещении проекта административного регламента, проекта 
нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный 
административный регламент, признанию административного регламента  
утратившим силу указывается: номер административного регламента, 
содержащийся в Реестре муниципальных услуг; адрес, в том числе электронной 
почты разработчика соответствующего проекта для направления заключений; 
даты начала и окончания приема заключений по результатам независимой 
экспертизы. 

1.17. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не 
может быть менее пятнадцати дней со дня размещения проекта 
административного регламента, проекта нормативного правового акта по 
внесению изменений в ранее изданный административный регламент, 
признанию административного регламента утратившим силу на Официальном 
сайте. 
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1.18. По результатам независимой экспертизы лицом, проводившим 
экспертизу, составляется заключение, которое направляется разработчику 
соответствующего проекта. 

Разработчик проекта административного регламента, проекта 
нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный 
административный регламент, признанию административного регламента  
утратившим силу обязан рассмотреть все поступившие заключения 
независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой 
экспертизы. В случае отсутствия заключений независимой экспертизы, 
разработчик отражает данный факт в пояснительной записке к 
соответствующему проекту с указанием срока начала и окончания независимой 
экспертизы и адреса, по которому такой проект был размещен для ее 
проведения. 

Пояснительная записка подписывается руководителем разработчика. 
Руководитель разработчика несет ответственность за полноту и достоверность   
информации, отраженной в пояснительной записке.  

1.19. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику в 
срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является 
препятствием для проведения уполномоченным органом Администрации 
экспертизы в порядке, установленном в Порядке проведения экспертизы 
проектов административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг в муниципальном образовании городской округ город Луганск Луганской 
Народной Республики, и последующего принятия муниципального 
нормативного правового акта об утверждении административного регламента, 
о внесении изменений в ранее изданный административный регламент, 
признании административного регламента утратившим силу в соответствии с 
порядком подготовки правовых актов в Администрации. 

1.20. Наименование административного регламента должно соответствовать 
формулировке действующей редакции положения нормативного правового акта, 
которым предусмотрена муниципальная услуга, наименованию муниципальной 
услуги, установленному в Реестре муниципальных услуг. 

1.21. В случае описания в административном регламенте порядка  
предоставления муниципальной услуги, характеризующегося одинаковыми 
требованиями к заявителям, пакету предоставляемых ими документов, и 
отсутствия отличия в органах, предоставляющих муниципальную услугу, 
наименование административного регламента совпадает с наименованием 
муниципальной услуги. 

1.22. При предоставлении муниципальных услуг в рамках одного 
полномочия по решению вопроса местного значения, отнесенного к одной 
отрасли, или принадлежности муниципальных услуг к одному процессу, когда 
условия предоставления муниципальных услуг отличаются по категориям 
заявителей, составу предоставляемых ими документов, органам, 
предоставляющим муниципальные услуги, допускается указание в 
административном регламенте нескольких подуслуг. Данное разделение на 



7 

подуслуги используется с целью упрощения поиска заявителями необходимой 
информации. 

 
2. Требования к административным регламентам 

 
2.1. В административный регламент включаются следующие разделы: 
2.1.1. Общие положения (далее – раздел 1). 
2.1.2. Стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – раздел 2, 

стандарт муниципальной услуги). 
2.1.3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения» (далее – раздел 3). 
2.1.4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – раздел 4).  
2.2. Раздел 1 состоит из следующих подразделов: 
2.2.1. Подраздел «Предмет регулирования административного 

регламента».  
Предметом правового регулирования административного регламента 

являются общественные отношения, возникающие в процессе предоставления 
муниципальной услуги.  

В данный подраздел также включается информация о целях получения 
муниципальной услуги (подуслуг). 

2.2.2. Подраздел «Круг заявителей». 
В подразделе информация о круге заявителей муниципальной услуги 

должна соответствовать федеральным законам, иным нормативным правовым 
актам Российской Федерации, законам, иным нормативным правовым актам 
Луганской Народной Республики, муниципальным нормативным правовым 
актам и содержать наряду с перечислением категорий заявителей условия, при 
которых указанные лица имеют право на получение муниципальной услуги, 
если такие условия установлены федеральными законами и принятыми  
в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами 
Луганской Народной Республики и изданными в соответствии с ними актами 
Правительства Луганской Народной Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами. 

При наличии подуслуг и соответствующих различий в круге заявителей – 
приводятся сведения о круге заявителей по каждой подуслуге.  

В случаях, допускающих возможность обращения заявителя за получением 
муниципальной услуги через представителя, указывается, что от имени заявителя 
могут выступать физические и (или) юридические лица, имеющие такое право в 
силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. Исключение составляют 
муниципальные услуги, предоставляемые любому обратившемуся за ними 
заинтересованному лицу.  

2.2.3. Подраздел «Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей», сведения о 
которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 
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информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый 
портал государственных и муниципальных услуг). 

2.5. В разделе 2 информация должна быть исчерпывающей для заявителя 
и обеспечивать однозначность её понимания, при наличии подуслуг – включать 
сведения о соответствующих особенностях их предоставления. 

Стандарт муниципальной услуги содержит следующие структурные 
элементы: 

2.5.1. Подраздел «Наименование муниципальной услуги».  
В подразделе с учетом требований пункта 1.20 настоящего Порядка 

приводится наименование муниципальной услуги.  
Если административным регламентом предусмотрены подуслуги, в 

подразделе, наряду с наименованием муниципальной услуги, совпадающим в 
этом случае с наименованием административного регламента, приводятся 
наименования подуслуг. 

2.5.2. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу». 

В начале подраздела приводится наименование органа, 
предоставляющего услугу.  

В случае предоставления муниципальной услуги несколькими органами, 
необходимо кратко обозначить полномочия каждого из них, в том числе в 
рамках каждой подуслуги.   

Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют территориальные 
органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные 
подразделения органов государственных внебюджетных фондов, органы 
исполнительной власти Луганской Народной Республики, учреждения и 
организации, указываются все органы государственной власти, органы 
государственных внебюджетных фондов, подразделения Администрации, 
учреждения и организации, обращение в которые необходимо для предоставления 
услуги. При этом в подразделе необходимо указать характер участия каждого из 
таких органов в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление муниципальной услуги организовано через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, сведения о нем как участвующей в предоставлении муниципальной услуги 
организации приводятся после информации об органе, предоставляющем услугу. 

В данном подразделе указывается на запреты:  
требовать от заявителя при осуществлении записи на прием в 

электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема;   

установленный пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ – требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и 

consultantplus://offline/ref=ABC6827AEA58F8472984D7E435A29B013ABA931174977CF8CCBF0DB756248E8CA9E855B0d8PCO
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связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

2.5.3. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» 
должен включать следующие положения: 

наименование результата (результатов) предоставления муниципальной 
услуги с указанием формы его предоставления, если результатом предоставления 
муниципальной услуги является документ; 

наименование информационной системы (при наличии), в которой 
фиксируется реестровая запись (в случае если результатом предоставления 
муниципальной услуги является реестровая запись) или указание на отсутствие 
необходимости формирования реестровой записи; 

перечень способов получения результата (результатов) предоставления 
муниципальной услуги. 

2.5.4. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги». 
Содержит сведения о максимальном сроке предоставления 

муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа 
подачи указанного заявления. 

2.5.5. Подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания» включает 
следующие положения: 

сведения о размещении на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг информации о размере государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных 
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами.  

2.5.6. Подраздел «Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении 
результата предоставления муниципальной услуги». 

В подраздел включается следующая информация: 
максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов и 

получения результата муниципальной услуги; 
категории лиц, в отношении которых реализуется принцип 

приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в 
возможности получить консультацию, сдать документы на получение 
муниципальной услуги и получить результат муниципальной услуги вне 
основной очереди, в том числе, при наличии технической возможности, с 
помощью электронной системы управления очередью. 

consultantplus://offline/ref=003C2886000D28163CB9759C1148F10062B8E8B1B60E850A8D4475E60EE0C096AE15F4FB03212E11nC2DI
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2.5.7. Подраздел «Срок регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги». 

В подраздел включается информация о сроке регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги с учетом способа подачи указанного 
заявления. 

2.5.8. Подраздел «Требование к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга». 

Содержит сведения о размещении на Официальном сайте, а также на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг требований, 
которым должны соответствовать такие помещения. 

В подразделе указывается, что места предоставления муниципальной 
услуги должны отвечать следующим требованиям. 

Помещение должно быть оборудовано отдельным входом для свободного 
доступа заявителей. 

Помещения оборудуются в соответствии с действующими санитарными 
правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги 
оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) о 
возникновении чрезвычайной ситуации. 

Помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и 
перилами, обеспечиваются беспрепятственное передвижение и разворот 
инвалидных колясок. Предусматривается выделение окна на предоставление 
услуг, для обслуживания заявителей с ограниченными физическими 
возможностями в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и 
поворота колясок. 

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими 
возможностями должны быть обеспечены: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым 
в них услугам; 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, 
предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой 
расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при 
необходимости, с помощью сотрудников, предоставляющих услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для 
получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, 
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бланками заявлений и 
образцами их заполнения. Количество мест ожидания определяется исходя из 
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фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении. 
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

стендами и (или) иными источниками информирования. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на стендах и (или) иных 
источниках информирования в местах предоставления муниципальных услуг, а 
также на Портале госуслуг и Официальном сайте.  

2.5.9. Подраздел «Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги». 

Содержит сведения о размещении на Официальном сайте, а также на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг перечня показателей 
качества и доступности муниципальной услуги (далее – комплексный запрос). 

В качестве показателей доступности в административном регламенте 
могут быть указаны: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

возможность получения муниципальной услуги своевременно и в 
соответствии со стандартом муниципальной услуги; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
Портала госуслуг, Официального сайта; 

возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, 
посредством Портала госуслуг в соответствии с порядком, закрепленным в 
разделе 3 административного регламента; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 
полном объеме); 

возможность по запросу заявителя выезда работника 
многофункционального центра, предоставления государственных и 
муниципальных услуг к заявителю для приема заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также доставки 
результатов предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий; 

возможность получения информации о результате предоставления 
муниципальной услуги; 

возможность обращения в досудебном (внесудебном) и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой 
на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего услугу, а также 
его должностных лиц, муниципальных служащих, работников и  работников  
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг; 
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возможность получения муниципальной услуги в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип); 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг с 
использованием принципа экстерриториальности; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса. 

В случае невозможности получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, в том числе в полном объеме, посредством комплексного 
запроса, а также в рамках реализации экстерриториального принципа в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, на это указывается в административном регламенте. 

Отдельно приводятся показатели доступности муниципальной услуги для 
инвалидов: 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного в установленном 
порядке; 

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и 
использованию объектов наравне с другими лицами. 

В подразделе перечисляются основные требования к качеству 
предоставления муниципальной услуги, в том числе: своевременность 
предоставления муниципальной услуги; достоверность и полнота 
информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения; создание 
комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги; удобство и 
доступность получения заявителем информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги могут 
являться: соблюдение установленного административным регламентом срока 
рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на решения, действия 
(бездействие) органа, предоставляющего услугу, а также его  должностных лиц, 
муниципальных служащих и работников, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, принятые 
(осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, и иные 
показатели. 

В подразделе подлежит конкретизации информация: 
о количестве взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности; 
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об источниках получения заявителем сведений о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.  

2.5.10. Подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги». 

В подразделе указываются следующие положения: 
а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, или указание на их отсутствие; 
б) наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в 

подпункте «а» настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг); 
в) перечень информационных систем, используемых для предоставления 

муниципальной услуги; 
г) невозможность предоставления законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в 
форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно 
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной 
услуги в отношении несовершеннолетнего лично; 

д) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному 
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем; 

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) 
принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (в случае если заявление о предоставлении 
муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр); 

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том 
числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
услуги. 

2.5.11. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги». 

Содержит следующие положения: 
а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, 

необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в приложении к 
административному регламенту, с учетом подпункта 2.7.3 пункта 2.7 
настоящего Порядка, с разделением на документы и информацию, которые 
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заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов; 

б) сведения о приведении форм заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2.5.13 пункта 2.5 
настоящего Порядка, в качестве приложения к административному регламенту. 

2.5.12. Перечень способов подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, приводится в приложении к административному 
регламенту в соответствии с требованиями, установленными подпунктом 2.7.3 
пункта 2.7 настоящего Порядка. 

2.5.13. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
приводятся в качестве приложения к административному регламенту, за 
исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами 
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или 
иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных 
документов установлены актами Президента Российской Федерации, 
Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми 
актами, указание на такие акты должно содержаться в приложении к 
административному регламенту. 

2.5.14. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий 
перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги». 

Содержит следующие положения: 
а) перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их 
отсутствие; 

б) перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их 
отсутствие; 

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

г) сведения о приведении в приложении к административному 
регламенту, указанному в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Порядка, 
оснований, предусмотренных подпунктами «а» - «в» настоящего пункта, с 
учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований).  

2.6. Раздел 3 определяет требования к порядку выполнения 
административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме, особенности 
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выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном 
центре и должен содержать следующие подразделы: 

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур; 

б) подразделы, содержащие описание каждой административной 
процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, в 
случаях, если при предоставлении муниципальной услуги предусмотрено 
осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия 
требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением 
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо 
административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении 
заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, 
квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений 
от заявителя, либо административной процедуры приостановления 
предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках 
предоставления одной муниципальной услуги допускается 2 и более раза; 

в) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги в 
упреждающем (проактивном) режиме (в случае если муниципальная услуга 
предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме), в 
который включаются следующие положения: 

указание на возможность предварительной подачи заявителем заявления 
о предоставлении ему государственной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме или подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 73 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

сведения о юридическом факте, поступление которых в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, является основанием для 
предоставления заявителю муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме; 

состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, после поступления сведений, указанных в абзаце третьем настоящего 
подпункта.  

2.6.1. В описание административной процедуры профилирования 
заявителя, заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения 
категории (признаков) заявителя, проводимого органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, включаются способы и порядок определения категории 
(признаков) заявителя. 
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В приложении к административному регламенту приводятся 
идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с 
подпунктом 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Порядка. 

2.6.2. В описание административной процедуры приема заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, включаются следующие положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному 
регламенту состава заявления и перечня документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных 
заявлений, документов и (или) информации; 

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя); 
в) сведения о приведении в приложении к административному 

регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - 
указание на их отсутствие; 

г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, или многофункциональным центром заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); 

д) срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, 
предоставляющем услугу, или в многофункциональном центре. 

2.6.3. В описание административной процедуры межведомственного 
информационного взаимодействия включаются: 

наименование органа (организации), в который направляется 
информационное заявление (при наличии), наименование используемого вида 
сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия»; 

наименование органа (организации), в который направляется 
информационное заявление, срок направления информационного заявления с 
момента регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, срок получения ответа на информационное заявление - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 
использования федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия». 

2.6.4. В описание административной процедуры приостановления 
предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному 
регламенту оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги; 
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б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении 
предоставления муниципальной услуги административных действий; 

в) перечень оснований для возобновления предоставления 
муниципальной услуги; 

г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги. 
2.6.5. В описание административной процедуры принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
включаются следующие положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному 
регламенту оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в 
случае их отсутствия – указание на их отсутствие; 

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом, 
предоставляющим услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения. 

2.6.6. В описание административной процедуры предоставления 
результата муниципальной услуги включаются следующие положения: 

а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, 
исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок 
предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для 
различных способов предоставления результата муниципальной услуги; 

б) возможность (невозможность) предоставления органом, 
предоставляющим услугу, или многофункциональным центром результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

2.6.7. В описание административной процедуры получения дополнительных 
сведений от заявителя включаются следующие положения: 

а) основания для получения от заявителя дополнительных документов и 
(или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги; 

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) 
информации; 

в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для 
приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости 
получения от заявителя дополнительных сведений; 

г) перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных 
корпораций, органов государственных внебюджетных фондов, участвующих в 
административной процедуре, в случае, если они известны (при необходимости). 

2.6.8. В описание административной процедуры, в рамках которой 
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 
их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 
исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 
(далее – процедура оценки), включаются следующие положения: 
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а) наименование и продолжительность процедуры оценки; 
б) субъекты, проводящие процедуру оценки; 
в) объект (объекты) процедуры оценки; 
г) место проведения процедуры оценки (при наличии); 
д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки 

(при наличии). 
2.6.9. Описание административной процедуры, предполагающей 

осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 
земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно – процедура 
распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), включаются 
следующие положения: 

а) способ распределения ограниченного ресурса; 
б) наименование документа, являющегося результатом процедуры 

распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может являться 
результатом предоставления муниципальной услуги; 

в) наименование ограниченного ресурса; 
г) продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса. 
2.7. Раздел 4 включает перечень способов информирования заявителя об 

изменении статуса рассмотрения заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.7.1. Приложение к административному регламенту включает: 
а) перечень условных обозначений и сокращений; 
б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме; 
в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в табличной форме; 
г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги в табличной форме; 

д) формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
подпунктом 2.5.13 пункта 2.5 настоящего Порядка, или в случае, если формы 
указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, 
Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми 
актами, указание на такие акты. 

2.7.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в 
подпункте «б» подпункта 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Порядка, включают 
следующие взаимосвязанные сведения: 

а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги; 
б) перечень отдельных признаков заявителей. 
2.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «в»        
подпункта 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Порядка, включает следующие 
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взаимосвязанные сведения: 
а) перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги 

документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий 
(признаков) заявителей, предусмотренных подпунктом 2.7.2 пункта 2.7 
настоящего Порядка, а также способы подачи таких документов и (или) 
информации; 

б) требования к представлению документов заявителем, включая 
требования к формату, количеству, представлению документов только 
отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования.  

2.7.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанный в подпункте «д» подпункта 2.7.1 пункта 2.7 
настоящего Порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с 
учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в 
подпункте 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Порядка: 

а) перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований – указание на их 
отсутствие; 

б) перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований – указание на их 
отсутствие; 

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
а в случае отсутствия таких оснований – указание на их отсутствие. 
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сведений о наименовании муниципальной услуги в Реестре муниципальных 
услуг муниципального образования городской округ город Кировск Луганской 
Народной Республики.  

В том числе проверяется: 
3.1. Комплектность поступивших на экспертизу материалов.  
3.2. Соответствие структуры и содержания проекта регламента, а также 

проекта изменений в регламент, в том числе стандарта предоставления 
муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами. 

3.3. Полнота описания в проекте регламента, а также проекте изменений в 
регламент порядка и условий предоставления муниципальной услуги (подуслуги), 
установленных законодательством Российской Федерации, Луганской Народной 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами. 

3.4. Оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги 
(подуслуги), в том числе: 

3.4.1. Упорядочение административных процедур (действий). 
3.4.2. Устранение избыточных административных процедур (действий), 

если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, 
законам и иным нормативным правовым актам Луганской Народной 
Республики, муниципальным нормативным правовым актам. 

3.4.3. Сокращение срока предоставления муниципальной услуги 
(подуслуги), а также срока выполнения отдельных административных процедур 
в рамках предоставления муниципальной услуги (подуслуги). 

3.4.4. Предоставление муниципальной услуги (подуслуги) в электронной 
форме. 

3.4.5. Получение документов и информации, которые необходимы для 
предоставления муниципальной услуги (подуслуги), посредством 
межведомственного информационного взаимодействия. 

3.4.6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

4. Для проведения экспертизы отраслевым (функциональным) органом 
Администрации, являющимся разработчиком соответствующего проекта, в 
адрес уполномоченного органа с сопроводительным письмом на бумажном 
носителе и в электронной форме представляются следующие документы: 

4.1. Проект регламента или проект изменений в регламент. 
4.2. Проект правового акта Администрации об утверждении регламента 

или о внесении изменений в регламент или об отмене регламента до получения 
титульного листа. 

4.3. Пояснительная записка к проекту регламента (проекту изменений в 
регламент, проекту акта об отмене регламента), включающая информацию: 

об основных предполагаемых улучшениях для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе обоснование необходимости издания 
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нормативного правового акта; 
об учете рекомендаций независимой экспертизы с указанием адреса 

страницы Официального сайта, на которой проект был размещен, периода 
размещения (дата начала и дата окончания независимой экспертизы), 
обобщенных результатов проведения независимой экспертизы.  

В пояснительной записке к проекту регламента (проекту изменений в 
регламент), кроме того, приводятся сведения о месте размещения на дату 
направления соответствующего проекта на экспертизу справочной информации.  

4.4. При необходимости, проекты нормативных правовых актов о 
внесении соответствующих изменений в действующие муниципальные 
правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

5. Проект регламента, проект изменений в регламент, проект акта об отмене 
регламента возвращаются без экспертизы, если нарушен порядок представления 
указанных проектов на экспертизу, предусмотренный настоящим Порядком, а 
также при отсутствии либо неактуальности сведений о соответствующей 
муниципальной услуге в Реестре муниципальных услуг муниципального 
образования городской округ город Кировск Луганской Народной Республики. 

В случае возвращения проекта регламента, проекта изменений в 
регламент, проекта акта об отмене регламента без экспертизы нарушения 
должны быть устранены разработчиком, а соответствующий проект 
регламента, проект изменений в регламент, проект акта об отмене регламента 
повторно представлен на экспертизу.  

6. Заключение на проект регламента, проект изменений в регламент, 
проект акта об отмене регламента готовится уполномоченным органом в срок 
не более 15 рабочих дней со дня его получения. 

7. При принятии решения о представлении положительного заключения 
на проект административного регламента, проект изменений в регламент, 
проект акта об отмене регламента уполномоченный орган проставляет 
соответствующую отметку в листе согласования. 

Заключение на проект регламента, проект изменений в регламент, проект 
акта об отмене регламента, информацию о возвращении проекта регламента, 
проекта изменений в регламент, проекта акта об отмене регламента без 
экспертизы подписывает руководитель уполномоченного органа. 

8. Разработчик проекта регламента, проекта изменений в регламент, 
проекта акта об отмене регламента обеспечивает учет замечаний и 
предложений, содержащихся в заключении, письме о возвращении 
соответствующего проекта без экспертизы и несет ответственность за полноту 
их учета и качество устранения несоответствий.  

9. Повторное направление на экспертизу уполномоченному органу  
доработанных проектов, на которые ранее выдавалось заключение, не требуется.  

10. После получения заключения по результатам экспертизы, проводимой 
уполномоченным органом, проект регламента, проект изменений в регламент, 
проект акта об отмене регламента подлежат правовой экспертизе, дальнейшему 
согласованию и утверждению в соответствии с порядком подготовки 
нормативных правовых актов в Администрации.  
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